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SPANISH SOUNDS

Spanish “a” sounds like the letter a in father
manos lave parilla cambie
(hands) (wash) (grill) (rotate)

Spanish “e” sounds like the letter e in they
desayuno cena déjelo crema
(breakfast) (supper) (put it down) (creme)

Spanish “i” sounds like the letter e in he
tijeras servicio limpie dirección
(clippers) (service) (clean) (address)

Spanish “o” sounds like the o in “oh no”
hospitalidad poco corte sople
(hospitality) (a little) (cut) (blow)

Spanish “u” sounds like the letter o in shoe
guantes turismo número uno
(gloves) (tourism) (number) (one)

“H” is always silent
hola hablo hasta hora
(hello) (I speak) (until) (hour)

“LL” makes a “y” sound
llaves llene No llegue tarde lleve
(keys) (fill) (Don’t arrive late) (carry)

“Ñ” sounds like the “ny “ in canyon
mañana niño uña señor
(tomorrow) (boy) (fingernail) (Sir, Mister)

REMEMBER THESE SOUNDS A - E - I - O - U



SURVIVAL SPANISH SEMINAR

© 2008 Workplace Languages, LLC 3

EVERYDAY ENGLISH

Please Por favor (pohr / fah-vohr)

Thank you Gracias (grah-see-ahs)

You’re welcome De nada (day / nah-dah)

How do you say _____ ? ¿Cómo se dice______? (koh-moh / say / dee-say)

Repeat Repita (ray-pee-tah)

Everybody Todos (toh-dohs)

Together Juntos (whoon-tohs)

Slower Más despacio (mahs / day-spah-see-oh)

Listen Escuchen (ay-scooh-chen)

Be quiet Cállense (cah-yen-say)

I don’t understand No comprendo (noh / cohm-prayn-doh)

I speak a little Spanish Hablo poco español (ah-bloh / poh-ko / ays-pahn-yohl)

GREETINGS, FAREWELLS & DIALOGUE

Hello Hola (oh-lah)

Good morning Buenos días (bway-nohs / dee-ahs)
Good afternoon  Buenas tardes (bway-nahs / tahr-days)
Good evening Buenas noches (bway-nahs / noh-chays)

Mr. Señor (seen-yohr)
Mrs. Señora (seen-yoh-rah)
Ms. Señorita (seen-yoh-ree-tah)

What is your name? ¿Cómo te llamas? (koh-moh / tay / yah-mahs)
My name is … Me llamo … (may / yah-moh)

Pleased to meet you Mucho gusto (moo-choh / goo-stoh)

Likewise Igualmente (ee-goo-ahl-mayn-tay)

Goodbye Adiós (ah-dee-ohs)

See you Hasta (ah-stah)
-later -luego (loo-ay-goh)
-tomorrow -mañana (mahn-yah-nah)
-next week -la próxima semana (lah / prohk-see-mah / say-mah-nah)
-next Tuesday -el próximo martes (ell / prohk-see-moh / mahr-tays)
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HOW ARE YOU?

How are you? ¿Cómo estás? (koh-moh / ay-stahs)
I am _______ Estoy______ (ay-stoy)

Are you _____?          ¿Estás _____? (ay-stahs)
Yes, I am _________ Si, estoy ______ (see / ay-stoy)
No, I am not _______ No, no estoy ______ (no / no / ay-stoy)

Are you _____ ?

fine, OK, good, swell … bien (bee-ayn)
busy ocupado (a) (oh-koo-pah-doh)
angry enojado (a) (en-noh-hah-doh)
better mejor (may-hohr)
confused confundido (a) (kohn-foon-dee-doh)
happy feliz (fay-lees)
hurt lastimado (a) (lah-stee-mah-doh)
lost perdido (a) (pair-dee-doh)
nervous nervioso (a) (nair-vee-oh-soh)
sick enfermo (a) (en-fair-moh)
sore dolorido (a) (doh-loh-ree-doh)
tired cansado (a) (kahn-sah-doh)

EXERCISES
1) Are you OK?

2) Are you busy?

3) Are you hurt?

4) Yeah, I’m O.K.

5) No, I’m not busy.

6) No, I’m tired.

7) No, I’m not happy. I’m upset.

8) How are you (How ya doing)?

© 2008 Workplace Languages, LLC
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Can Poder Puedo Puedes

Must/Should Deber Debo Debes

To need Necesitar Necesito Necesitas

To want Querer Quiero Quieres

To be Estar Estoy Estás

To have Tener Tengo Tienes

To fill Llenar lleno llenas llene llenen

To take out Sacar Saco Sacas Saque Saquen

To understand Comprender Comprendo Comprendes

To speak Hablar Hablo Hablas Hable Hablen

To listen Escuchar Escucho Escuchas Escuche Escuchen

To begin Empezar Empiezo Empiezas Empiece Empiecen

To work Trabajar Trabajo Trabajas Trabaje Trabajen

To clean Limpiar Limpio Limpias Limpie Limpien

To end/finish Terminar Termino Terminas Termine Terminen

To help Ayudar Ayudo Ayudas Ayude Ayuden

To prepare Preparar Preparo Preparas Prepare Preparen

To wash Lavar Lavo Lavas Lave Laven

Command
(1)

ENGLISH
VERB

SPANISH
VERB I (YO) You (Tú) Command

(1+)
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PUTTING IT TOGETHER

1) I want … Quiero (key-air-oh) 
2) Do you want …? ¿Quieres …? (key-air-ace)
3) Clean … Limpie … (leem-pee-ay) 

This Esto (ay-stoh)
That Eso (ay-soh)
These Estos (ay-stohs)
Those Esos (ay-sohs)

QUESTION WORDS

How? ¿Cómo? (coh-moh)
How many? ¿Cuántos? (kwahn-tohs)
How much? ¿Cuánto? (kwahn-toh)
What? ¿Qué? (kay)
When? ¿Cuándo? (kwahn-doh)
Where? ¿Dónde? (dohn-day)
Who? ¿Quién? (key-en)
Why? ¿Por qué? (pohr / kay)
At what time? ¿A qué hora? (ah / kay / oh-rah) 

Examples:

What do you need?   ¿Qué necesitas? (kay / nay-say-see-tahs)
How many do you need?   ¿Cuántos necesitas? (kwahn-tohs / nay-say-see-tahs)
Where is it? ¿Dónde está? (dohn-day / ay-stah)
What did you say? ¿Qué dijiste? (kay / dee-hee-stay)

COLORS

Blue Azul (ah-sool)
Green Verde (bear-day)
Red Rojo (row-hoh)
Black Negro (nay-groh)
Orange Anaranjado (ah-nah-rahn-hah-doh)
White Blanco (blahn-coh)
Yellow Amarillo (ah-mah-ree-yoh)
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NUMBERS, DATES & MORE

NUMBERS 
cero 0 once 11 veinte y dos 22 ciento dos 102
uno 1 doce 12 veinte y tres 23 ciento trece 113
dos 2 trece 13 treinta 30 ciento veinte 120
tres 3 catorce 14 cuarenta 40 doscientos 200
cuatro 4 quince 15 cuarenta y cinco 45 trescientos 300
cinco 5 dieciséis 16 cincuenta 50
seis 6 diecisiete 17 sesenta 60
siete 7 dieciocho 18 setenta 70
ocho 8 diecinueve 19 ochenta 80
nueve 9 veinte 20 noventa 90
diez 10 veinte y uno 21 cien 100

MONTHS 
January enero (eh-nair-oh)
February febrero (feb-rare-oh)
March marzo (mahr-so)
April abril (ah-breel) 
May mayo (my-oh)
June junio (hoon-ee-oh)
July julio (who-lee-oh)
August agosto (ah-ghost-oh)
September septiembre (sept-tea-em-bray)
October octubre (oak-too-bray)
November noviembre (no-vee-em-bray)
December diciembre (dee-see-em-bray)

DAYS OF THE WEEK
Monday lunes (loo-ness)
Tuesday martes (mar-tehs)
Wednesday miércoles (mee-air-cohl-es)
Thursday jueves (way-base)
Friday viernes (bee-air-nase)
Saturday sábado (sah-bah-doe)
Sunday domingo (doe-mihn-go)

PRACTICE WITH DATES & NUMBERS
1) October 21 el veintiuno (21) de octubre
2) Monday, November 8 lunes, el ocho (8) de noviembre
3) Thursday, December 1 jueves, el primero (1) de diciembre
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SCHEDULING EXPRESSIONS

Your shift starts at... Tu turno empieza a las… (too / turn-oh / em-pee-ay-sah / ah / lahs …) 

The meeting starts at.. La reunión empieza a las… (lah / ray-oon-ee-own / em-pee-ay-sah / 
ah / lahs …)

You finish at… Terminas a las… (tear-meen-ahs / ah / lahs …)

How many hours can ¿Cuántas horas (kwahn-tahs / oh-rahs / 
you work? puedes trabajar? pway-days / trah-bah-hahr)

Can you work… ¿Puedes trabajar… (pway-days /  trah-bah-hahr…)
weekends? los fines de semana? (lohs / feen-ace / day / say-mah-nah)
nights? noches? (noh-chase)

Clock in when you… Marque la tarjeta cuando… (mahr-kay / lah / tahr-hay-tah / kwahn-doh…)
arrive llegue (yay-gay)
leave salga (sahl-gah
go on break vaya a un descanso (vai-yah / ah / oon / dace-kahn-soh)
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TRAINING

Come with me Venga conmigo (vain-gah / cone-mee-go)

Watch me Míreme (mee-ray-may)

Do it like me Hágalo como yo (ah-gah-low / koh-mow / yoh)

It’s very important Es muy importante (ace / moo-ee / eem-pour-tahn-tay)

Like this Así (ah-see)

Try it Inténtelo (een-tent-ay-low)

I’ll help you Te ayudo (tay / eye-you-dough)

It’s fine Está bien (ay-stah / bee-en)

Faster Más rápido (mahs / rah-pee-dough)

Slower Más despacio (mahs / day-spah-see-oh)

Once again Otra vez (oh-trah / vase)

Good work! Buen trabajo! (bwayn / trah-bah-ho)

Well done! Bien hecho! (bee-en / ay-choh)
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HEALTH • SAFETY • EMERGENCIES

Be careful Cuidado (kwee-dah-doh)

I’m behind you Estoy detrás tuyo (ay-stoy / day-trahs / too-yo)

Hot Caliente (kah-lee-en-tay)

Are you OK? ¿Estás bien? (ay-stahs / bee-en

Are you hurt? ¿Estás lastimado? (ay-stahs / lah-stee-mah-doh)

Did you burn yourself? ¿Te quemaste? (tay / kay-mahs-tay)

Did you cut yourself? ¿Te cortaste? (tay / core-tahs-tay)

Are you sick? ¿Estás enfermo? (ay-stahs / en-fair-moh)

Do you need a doctor? ¿Necesitas un médico? (nay-say-see-tahs / oon / may-dee-koh)

Bring a medical excuse Traiga una nota médica (try-gah / oohn-ah / noh-tah / may-dee-
when you return cuando regrese a trabajar kah / kwahn-doh / ray-gray-say / ah / 

trah-bah-har)

Call if you’re sick Llame si estás enfermo (yah-may / see / ay-stahs / en-fair-moh)

Call 911 Llame a nueve uno uno (yah-may / ahl / nooh-ay-vay / oon-oh /
oon-oh)



VOCABULARY
VOCABULARIO
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CLEAN & SANITIZE
English Spanish Command
To clean Limpiar Limpie
To sanitize Sanitizar Sanitize
To change Cambiar Cambie
To wash Lavar Lave
To empty Vaciar Vacíe
To fill Llenar Llene
To put Poner Ponga
To use Usar Use
To mop Trapear Trapee
To sweep Barrer Barra
To get Agarrar Agarra
To shave Afeitarse Aféitese
To wear Llevar Lleve
Personal Hygiene Higiene Personal 
Hands Las manos
Face La cara  
Uniform El uniforme
Hairnet La redecilla
Gloves Los guantes
Cleaners Limpiadores
General purpose Uso general
Soap El jabón
Spray El spray
Floor soap El jabón de piso
Cleaning Tools Equipo Para Limpiar
Mop El trapeador
Bucket La cubeta
Broom La escoba
Floor Cleaner La máquina de piso
Vacuum cleaner La aspiradora
Towel La toalla
Garbage La basura
Bag La bolsa
Adjectives Adjetivos
Wet / Dry Mojado (a) / Seco (a)
Clean / Dirty Limpio (a) / Sucio (a)
Full / Empty Lleno (a) / Vacío (a)
Areas Áreas
Work area La área de trabajo
Bathroom El baño
Table La mesa
Floor El piso
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THE FAMILY
Mother Madre (mah-dray)
Mom Mamá (mah-mah)
Father Padre (pah-dray)
Dad Papá (pah-pah)
Son (s) Hijo (s) (ee-hoe)
Daughter (s) Hija (s) (ee-hah)
Children Hijos (ee-hoes)
Brother (s) Hermano (s) (air-mahn-oh)
Sister (s) Hermana (s) (air-mahn-uh)
Siblings Hermanos (air-mahn-ohs)

Grandfather Abuelo (ah-bway-low)
Grandmother Abuela (ah-bway-lah)
Grandson Nieto (knee-et-oh)
Granddaughter Nieta (knee-et-uh)

Uncle Tío (tea-oh)
Aunt Tía (tea-uh)
Nephew Sobrino (so-bree-know)
Niece Sobrina (so-bree-nuh)
A male cousin Primo (pree-moe)
A female cousin Prima (pree-muh)

Father-in-law Suegro (sweg-row)
Mother-in-law Suegra (sweg-ruh)
Brother-in-law Cuñado (coon-yah-doe)
Sister-in-law Cuñada (coon-yah-doe)

Husband Esposo (es-poh-so)
Wife Esposa (es-poh-suh)

Male friend Amigo (uh-me-go)
Female Friend Amiga (uh-me-guh)
Boyfriend Novio (no-vee-oh)
Girlfriend Novia (no-vee-uh)
Fiance (male) Prometido (pro-may-tea-doh)
Fiancee (female) Prometida (pro-may-tea-duh)

Mr. Señor (Sr.) (sen-your)
Mrs. Señora (Sra.) (sen-your-uh)
Miss (Ms.) Señorita (Srta.) (sen-your-eat-uh)

Man Hombre (ohm-bray)
Woman Mujer (moo-hair)
Children Niños (knee-nyos)
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MORE EXPRESSIONS

Welcome! ¡Bienvenidos! (bee-en-vay-nee-dos)

Come in Pase (pah-say)

How’s it going? ¿Como te va? (koh-moh / tay / vah)

So-so Más o menos (mahs / oh / may-nohs)

Don’t worry No se preocupe (no / say / pray-oh-coo-pay)

I’m sorry Lo siento (low / see-en-toe)

Be patient Tenga paciencia  (tayn-gah / pahs-see-en-see-uh)

Good idea Buena idea (bway-nah / ee-day-uh)

Are you ready? ¿Estás listo? (ay-stahs / lee-stow)

Are you prepared? ¿Estás preparado? (ay-stahs / pray-pah-rod-oh)

I think so Creo que sí (cray-oh / kay / see)

I don’t think so Creo que no (cray-oh / kay / no)

I doubt it Lo dudo (low / doo-doh)

Not yet Todavía no (toe-dah-vee-ah / no)

Maybe Quizás (key-sahs)

Of course Claro (clah-row)

It doesn’t matter No importa (no / eem-port-ah)

It depends Depende (day-pen-day)

See ya later Nos vemos (nos / vay-mohs)
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The work schedule

How many…
Which…

hours can you work?
days can you work?

You work this Friday at six.

Change of schedule

Notice
One week notice

Vacation
Personal time-off

Fifteen minute break 

Lunch break

Call if you’re sick

As soon as possible

Did you punch in?
Did you punch out?

You must punch your 
own card.

Overtime

Cut in hours

ENGLISH SPANISH PRONUNCIATION

El horario de trabajo

¿Cuántas...
¿Cuáles... 

horas puedes trabajar?
días puedes trabajar?

Trabajas este viernes a las seis.

Cambio del horario

Aviso
Una semana de aviso

Las vacaciones
Tiempo personal

Descanso de quince minutos

Descanso para el lonche

Llamas si estás enfermo

Tan pronto como posible

¿Ponchaste la llegada?
¿Ponchaste la salida?

Debes ponchar tu 
propia tarjeta.

Horas extras / 
Tiempo extra

Corte de horas

(ell / oh-rah-ree-oh / day / trah-bah-hoh)

(kwan-tahs)
(kwah-lays)

(oh-rahs / poo-ay-days / trah-bah-hahr)
(dee-ahs / poo-ay-days / trah-bah-hahr)

(Trah-bah-hahs / ay-stay / vee-ayr-nays / 
ah / lahs / say-ees)

(kahm-bee-oh / dayl / oh-rah-ree-oh)

(ah-vee-soh)
(oo-nah / say-mah-nah / day / ah-vee-soh)

(lahs / vah-kah-see-oh-nays)
(tee-aym-poh / payr-soh-nahl)

(days-kahn-soh / day / keen-say / 
mee-noo-tohs)
(days-kahn-soh / pah-rah / ayl / loon-chay)

(yah-mahs / see / ay-stahs / ayn-fayr-moh)

(tahn / prohn-toh / koh-moh / poh-see-blay)

(pohn-chah-stay / lah / yay-gah-dah)
(pohn-chah-stay / lah / sah-lee-dah)

(day-bays / pohn-chahr / too / 
proh-pee-ah / tahr-hay-tah)

(oh-rahs / ayk-strahs)
(tee-aym-poh / ayk-strah)

(kohr-tay / day / oh-rahs)

GETTING IT DONE



EXERCISES
EJERCICIOS
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LA FAMILIA

sobrino esposa hijo 

sobrina esposo hija

padre prima nieto

madre primo nieta

tía abuela hermana

tío abuelo hermano  

1) La hermana de mi padre es mi _____________. 

2) La hija de mi tía es mi ___________.  

3) La madre de mi padre es mi ___________.  

4) Yo soy el ___________ de mi abuelo.  

5) Mi hermano es el ___________ de mi madre.  

6) El esposo de mi madre es mi ___________.  

7) La hija de mi padre es mi ___________.  

8) Yo soy el ___________ de mi tío.  

9) Mi madre es la ___________ de mi padre.  

10) El padre de mi madre es mi ___________.  

11) El hijo de mi madre es mi ___________.

12) La madre de mi hermano es mi __________.
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PLEASE HOW ARE YOU? WORK (1)

YOU’RE WELCOME I CAN’T SLOWER

EVERYBODY I BEGIN HOW MANY

SEE YA LATER I CLEAN WHAT

WHAT’S YOUR NAME I DON’T NEED WHERE

PLEASED TO MEET YOU DO YOU UNDERSTAND? WHEN

GOOD EVENING YOU FINISH HOW

HELLO DO YOU SPEAK …? DAUGHTER

BUSY YOU SHOULD GRANDSON

SICK CLEAN (1+) WIFE

OK HELP (1) FATHER-IN-LAW

GRINGO BINGO

GRATIS!
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1) Sweep the floor please.

_____________________________________________________________________

2) Use the dry towel.

_____________________________________________________________________

3) Wear a clean uniform and hairnet.

_____________________________________________________________________

4) Shave your face.

_____________________________________________________________________

5) Clean the table please.

_____________________________________________________________________

6) Wash your hands after (después de) using the bathroom.

_____________________________________________________________________

7) Put the bag in (en) the garbage.

_____________________________________________________________________

8) Fill the bucket with (con) water and soap.

_____________________________________________________________________

9) Mop your work area.

_____________________________________________________________________

10)  Get the vacuum please.

_____________________________________________________________________

CLEAN & SANITIZE
Translation Exercise
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CROSSWORD PUZZLE

ACROSS DOWN

5. ORANGE 1. HOW MANY 14. I WORK 
6. "SEE YA" 2. I LIVE 15. SON 
13. NIECE 3. TOGETHER 18. GOODBYE 
16. WHEN 4. COUSIN 19. HOW 
17. FRIEND 6. SISTER 21. RED 
18. BLUE 7. SISTER-IN-LAW 24. GRANDFATHER
20. I KNOW 8. I AM
22. LOST 9. THANKS
23. SORE 10. ARE YOU …?
25. UNCLE 11. CONFUSED
26. WHITE 12. LIKEWISE                                                   
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FINAL SPANISH REVIEW 

I. GIVE ME A WORD THAT HAS THE SAME SOUND THAT THESE LETTERS MAKE

1) A

2) E

3) I

4) O

5) U

II. TRANSLATE INTO ENGLISH

6) Buenos días Hola

7) ¿Cómo te llamas? Me llamo _______  ¿Y tú?

8) Me llamo ______ . Mucho gusto

9) Igualmente Hasta lunes

10) Hasta mañana

III. TRANSLATE INTO SPANISH

11) Thanks You’re welcome

12) Please I’m sorry

13) Good morning Good afternoon

IV. FILL IN THE BLANKS

14) ¿Estás _______________ ? Sí, ________________ ocupado.

15) ¿_______________ bien? No, no estoy ________________.

V. WHAT DO YOU THINK

If a verb ends in an “o” who is talking?  How about if a verb ends in an “s.”
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VI. PUT IT IN ESPAÑOL

16) I don’t want

17) What do you want?

18) How many do you want?

19) Do you understand?

20) I don’t understand

21) How many do you need?

22) I can’t

VII. FILL IN THE BLANK

23)   lunes, martes, _________________ , jueves, viernes

24) octubre, noviembre, diciembre, __________________, __________________

25) once, trece, _____________________ , diecisiete, _____________________

VIII. ANSWER

26)     When is your birthday?

27) ¿Estás bien?

IX. TRANSLATE

28) You begin at 9:17 a.m.

29) The meeting is at 4:15 p.m.

30)     You end at 5:00. 


